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En cumplimiento a los articulos 26 de la Ley General de Archivos y 24 de la Ley de
Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, los cuales sefialan la obligacion de
los sujetos obligados de elaborar un informe anual detallando del cumplimiento del
programa anual del afilo inmediato anterior.

I.  Cumplimiento de Actividades Programadas 2024

El Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024, contempla el desarrollo de las
siguientes actividades:

1) Lineamientos para la Administracion de Documentos del Instituto;

2) Implementacion Gradual de un Sistema Automatizado para la Gestion
Documental y Administracién de los Archivos;

3) Gestion de Documentos de Archivo en la Nube;

4) Instrumentos de Control y Consulta Archivistico;

5) Inventario General del Archivo de Concentracion;

6) Actualizacion del Directorio de Integrantes del Sistema Institucional de
Archivo;

7) Transferencias Primarias;

8) Baja Documental;

9) Sesiones del Grupo Interdisciplinario;

10)Asistencia Técnica; y

11)Mejoras al Inmueble del Archivo de Concentracion

1) Lineamientos parala Administracion de Documentos del Instituto

Estos lineamientos tienen como objetivo general determinar el método o técnicas a
emplear en la generacién, concentracion, transferencia o baja de los expedientes
de las Unidades Administrativas del ITEI, de conformidad con las mejores practicas
en materia archivistica, a fin de lograr una adecuada organizacion, conservacion,
préstamo, seguimiento, recuperacion y divulgacion de la informaciébn como
herramienta para la transparencia, acceso a la informacion y rendicién de cuentas.

El Pleno del Instituto de Transparencia, Informacion Publica y Proteccion de Datos
Personales del Estado de Jalisco (ITEl), en su Décima Primera Sesion Ordinaria
celebrada el 20 veinte de marzo del afio 2024 dos mil veinticuatro, aprobé los
Lineamientos para la Administracion de los Archivos del Instituto de Transparencia,
Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales del Estado de Jalisco.
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2) Implementacion Gradual de un Sistema Automatizado para la Gestion
Documental y Administracion de los Archivos.

Con la finalidad de controlar los documentos de archivo durante los procesos de su
ciclo vital, asi como para reducir espacios, acceso mas rapido a los documentos,
reduccion de tiempos de busqueda, mayor seguridad, acceso desde cualquier
dispositivo y ahorro de papel, Conjuntamente con la Coordinacion de Informéatica y
Sistemas, se inicid el desarrollo de un Sistema de Gestion Documental, que
permitird generar los siguientes productos:

» Inventarios Documentales

= Archivo de Tramite

= Archivo de concentracion
» Inventario de Transferencia Primaria
» Inventario de Baja Documental

3) Gestion de Documentos de Archivo en la Nube.

Con el objetivo de contar con una gestion de documentos mas facil y segura, se
lleva acabo periédicamente el almacenamiento en la nube del Inventario General
del Archivo de Concentracion.

4) Instrumentos de Control y Consulta Archivistico.

De conformidad con el articulo 116 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y
sus Municipios, los sujetos obligados deberan contar con los instrumentos de control
y de consulta archivisticos conforme a sus atribuciones y funciones, manteniéndolos
actualizados y disponibles.

Con fundamento en el precepto normativo sefialado anteriormente, el Grupo
Interdisciplinario aprobo reformar los instrumentos de control y consulta
archivisticos en las sesiones siguientes: en la del 13 de julio de 2023, se adiciono el
Cuadro General de Clasificacion Archivistica; y en la del 6 de octubre de 2023, se
hicieron las adecuaciones correspondientes a el Catdlogo de Disposicion
Documental, asi como a la Guia de Archivo Documental.
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Dichos documentos, forman parte de la informacion fundamental que publica el
Instituto en su portal de Internet y pueden ser consultados en la siguiente liga:

https://www.itei.org.mx/v4/transparencia/fraccion/art8-13

5) Inventario General del Archivo de Concentraciéon

El Inventario General del Archivo de Concentracion, es un instrumento de
descripcion archivistica, cuya finalidad es identificar el contexto y explicar el
contenido de los documentos de archivo con el proposito de hacerlos accesibles a
las y los servidores publicos del Instituto que estan autorizados para consultarlos.

De esta forma, el proceso se inicia con el registro de los expedientes de archivo que
le son transferidos por los Archivos de Tramite de las unidades administrativas del
Instituto, continuando con su correspondiente acomodo topogréfico de los
expedientes en la seccion, estante y casillero, respectivos para el resguardo y
custodia de los mismos, para finalmente garantizar la integridad fisica y funcional
de los documentos. A la fecha se tienen inventariados 69,939 expedientes.

6) Actualizacion del Directorio de Integrantes del Sistema Institucional de
Archivo.

En cumplimiento a lo sefialado en el articulo 21 fraccion I, inciso b), fraccion lil,
segundo parrafo de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios, los
responsables de las areas operativas son los que nombran a los encargados del
Archivo de Tramite de cada unidad administrativa, por tal motivo mediante
memorandums se solicitd a las Unidades Administrativas del ITEI, designaran a los
mencionados integrantes del Sistema Institucional de Archivos, lo cual permitié
realizar las altas, bajas y cambios del padrén respectivo, a efecto de mantenerlo
actualizado.

Por otro lado, en virtud que algunos preceptos de la Ley de Archivos del Estado de
Jalisco y sus Municipios habian sido declarados invalidos por la Suprema Corte de
Justicia de la Nacion, derivado de una Accion de Inconstitucionalidad, por lo que las
Reformas y Adiciones a la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y sus Municipios,
publicadas en el Periddico Oficial “El Estado de Jalisco” el 19 de diciembre 2023 y
gue entraron en vigor a partir del 1°.de enero de 2024, tuvieron el propésito de
armonizar la ley estatal con la Ley General de Archivos. Dentro de los preceptos
gue fueron homologados, se encuentran los articulos 21y 56, en el primero de ellos,
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se derog0 la fraccion Il que contemplaba al Grupo Interdisciplinario como integrante
del Sistema Institucional de Archivos, por su parte el articulo 56, establece que el
Grupo Interdisciplinario estara integrado por los titulares de las siguientes areas:
Juridica, Planeacién y/o Mejora Continua, Coordinacion de Archivos, Tecnologias
de la Informacion, Unidad de Transparencia, Organo Interno de Control y Unidades
Administrativas Productoras de la Documentacion.

Por lo anterior, el Grupo Interdisciplinario, en su Segunda Sesion Ordinaria
celebrada el 19 de julio de 2024, aprobd la actualizacion de la integracion del Grupo
Interdisciplinario del Instituto, para quedar conformado por las personas titulares de
las siguientes unidades administrativas:

Ponencias.

Organo Interno de Control.

Secretaria Ejecutiva.

Direccion de Planeacion y Proyectos Estratégicos.
Direccion de Evaluacién y Gestion Documental
Direccion de Administracion.

Direccion Juridica.

Direccién de Vinculacion y Difusion.

Centro de Estudios Superiores de la Informacién Publica y Proteccién de
Datos Personales.

» Direccion Proteccion de Datos Personales.

» Coordinacion de la Unidad de Transparencia.

» Coordinacion de Informatica y Sistemas.

VVVVYYYYYVY

Derivado de lo anterior, el Grupo Interdisciplinario, en su Cuarta Sesién Ordinaria
celebrada el 31 de octubre de 2024, aprobd las reformas y adiciones
correspondientes a los Lineamientos para la Administracion de los Archivos del
Instituto de Transparencia, Informacion Publica y Proteccion de Datos Personales
del Estado de Jalisco, asi como a las Reglas de Operaciéon del Grupo
Interdisciplinario

7) Transferencias Primarias.

Las Unidades Administrativas del Instituto, efectuaron 9 nueve Transferencias
Primarias al Archivo de Concentracion en el ejercicio que se informa, las cuales se
efectuaron de conformidad con la normatividad establecida para ello, haciendo un
total de 5,145 expedientes, mismos que fueron registrados en el Inventario General
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del Archivo de Concentracion, asi como colocados en su ubicacidén topogréafica
respectiva. En el cuadro siguiente se muestran las Transferencias Primarias
realizadas:

Ponencia Presidencia 3 2,733
Secretaria Ejecutiva y Unidad de Transparencia 1 1,770
Direccion Juridica 2 205
Direccion de Administracién 1 75
Direccion de Proteccion de Datos Personales 2 362

Total 9 5,145

8) Baja Documental.

De conformidad con los articulos 31 fracciones VI, VIl y VIl de la Ley General de Archivos;
33, fracciones VI y VIII, 60, fraccién IV, y 62 de la Ley de Archivos del Estado de Jalisco y
sus Municipios; y el Catalogo de Disposicion Documental vigente en la fecha de cierre de
los expedientes, se promovio la baja documental de los expedientes que habian cumplido
su vigencia documental y no poseian valores historicos, que se muestran en el siguiente
cuadro:
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U.A TIPO DE CAJAS O
GENERADORA  DOCUMENTO DICTAMEN INVENTARIO CARPETAS
Direccién de
Vinculacién y Admva de Vig. ggéEB'DVD'OOL INV-BD-DVD-001-2024 (511 216 2005-2016|708
Difusion Inmediata y Apoyo
Informativo
; Negativas,
Secretaria ;
) ) Competenciasy (No-DB-SE-002-2024 |INV-BD-SE-002-2024 |23,081 (599 2005-2018(1,912
Ejecutiva Admva de Vig.
Inmediata
Direccion de No-DB-DA-003-2024 |INV-BD-DA-003-2024 242 2005-2014(482
Administracion
Contable
Direccion de
Evaluacion y Verificaciones y [No-DB-DEGD-004- (INV-BD-DEGD-004-
Gestion Admva de Vig.  |2024 2024 605 109 2006-20181280
Documental Inmediata
Direccion de
Evaluacion y
Gestion Recursos y Admva ITEI-CGEGD-01 265 76 2005-2018|316
Documental de Vig. Inmediata
Direcciéon de
Evaluacion y Acta No INV-DS-AC-005-
Gestion Recursos y Admva |Circunstanciada 2024 A = ALYSATIE) AT
Documental de Vig. Inmediata
Secretaria
Ejecutiva Admva de Vig. No-DB-SE-006-2024 |INV-BD-SE-006-2024 |754 102 2006-2019|320
Inmediata
Total 25,654 (1,394 4,165

9) Sesiones del Grupo Interdisciplinario.

Con fundamento en los articulos 58 y 59 de la Ley de Archivos del Estado de
Jalisco y sus Municipios, se verificaron las siguientes sesiones del Grupo
Interdisciplinario:

Sesion

Primera
Segunda
Tercera
Cuarta
Quinta

Fecha

05/04/2024
19/07/2024
06/09/2024
31/10/2024
28/11/2024

Tipo

Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
Ordinaria
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Sesion 31 de octubre de 2024, Salén del Pleno.

10)Asistencia Técnica.

De acuerdo con el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2024 (PADA), se
brindaran 12 asesorias técnicas a los Enlaces del Archivo de Tramite

11)Mejoras al Inmueble del Archivo de Concentracion

Con el propdsito mejorar la integridad fisica y funcional de los documentos, se dot6
al Archivo de Concentracion de un escaner de alta capacidad.

[I. Otras Actividades Desarrolladas en Materia de Gestion Documental y
Archivos.

1) Colaboracién en Actividades de Capacitacion

Antes )
Despueés
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Se colabor6 con el Centro de Estudios Superiores de la Informacion Puablica, en los
siguientes eventos de capacitacion, en materia de Gestion Documental y
Administracion de los Archivos:

FECHA \ EVENTO S. 0.
Capacitacién Regional Ayuntamiento y DIF de
eI et por Meet Cocula
Capacitacién Presencial
14 de marzo Regional en Lagos de Varios
Moreno
12 de abril | Capacitacion Presencial | Instituto de Cancerologia
16 de abril Capacitacién por Meet [P Tecngloglco g
Molina
Capacitacion
23 de abril Regional/Autlan de Varios
Navarro
Capacitacion Presencial , . . .
14 de mayo en el Instituto de LIErEEEE Tecnologlca
, de Jalisco
Transparencia
- Capacitaciéon Presencial
03 de junio en Casa Zuno ITEI
- Capacitacion a Personal . .
18 de junio de Eiscalia Fiscalia
19 de junio CapaC|taC|qn a If’ersonal Fiscalia
de Fiscalia
25 de junio CapaC|taC|qn a If’ersonal Fiscalia
de Fiscalia
26 de junio CapaC|taC|o_n a I'Dersonal Fiscalia
de Fiscalia
02 de julio CapaC|taC|o_n a I'Dersonal Fiscalia
de Fiscalia
Capacitacion Presencial
183l sl a Personal del ITEI i3
Capacitacién Presencial
2z e a Personal del ITEI 2
Capacitacién Presencial
21 6l EERsie a Personal del ITEI ITE
ZEE Capacitacion Presencial IJALVI
septiembre P
10 de Capacitacién Presencial . .
septiembre | en Instalaciones del ITEI IETEER AU EEES

10
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2) Medios de Impugnacion Recibidos por la Oficialia de Partes

11 de o . Universidad Tecnologico
: Capacitacion Presencial .
septiembre de Jalisco
2_7 de Capacnacpn Presencial Diversas Autoridades
septiembre | en Instalaciones del ITEI
07 de Capacitacion Presencial :
. . Varios
noviembre Regional
12 de Capacitacion Presencial FEEEe ClUl ol
noviembre Bomberos
2_5 de Capacitacién Regional en Varios
noviembre Arandas

A continuacién se muestra la estadistica de los recursos interpuestos por los
ciudadanos y que fueron recibidos por la Oficialia de Partes:

Categoria Sujeto

Fideicomisos
publicos estatales |14
con estructura

descentralizados

Obligado RS
Administracion
publica 527
centralizada
Agua po_table y 113
saneamiento
Ayuntamientos 3,383
De organismos
publicos 1
descentralizados
Deporte 12
Estatales 7

Juventud 1
Mujer 12
Municipales 0
Organismos

Au?énomos HEE
Organismos

publicos 595

RRDP RT

37 13

0 79

20 2,036
1 0

0 8

0 0

0 5

0 2

0 10

0 0

6 19

31 63

11
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Organismos
publicos
descentralizados
intermunicipales

Organismos
publicos
desconcentrados

Otro que no es
Sujeto Obligado

Otros

Otros 6rganos y
entes publicos que
generen, posean o
administren
informacion publica

Partidos politicos
estatales
registrados ante el
IEPC

Partidos politicos
nacionales
acreditados ante el
IEPC

Personas fisicas o
juridicas que
reciben recursos
publicos o ejercen
actos equiparables
a los de autoridad

Poder Judicial
Poder Legislativo
Sin Sujeto
Obligado
Sindicatos

Sistemas para el
Desarrollo Integral
de la Familia (DIF)

18

14

14

67

44

112
48

27

284

-
AN N O

2 686

12
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3) Refrendo al Registro Nacional de Archivos.

Con la finalidad de cumplir con lo dispuesto en los articulos 78, 79,80 y 81 de la Ley
General de Archivos, se llevo a cabo el refrendo al Registro Nacional de Archivos,
cOmo se muestra en la siguiente constancia:

= lﬂ de Archives
Constancia de Refrendo al
Registro Nacional de Archivos

La cual se Otorga =

Instituto de Tranaparencia, informacion Publica v

Proteccion de Datos Persanales del Estado de Jalisco

Cotege 2a Regulry

MXT704/0TNN2024
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