b\ v Guadalajara, Jalisco a 29 de octubre de 2024
N < % Nombre Yohav Kalev Martinez Méndez
QD C Asunto Informes de actividades

\ i 8 N° de Contrato C.P.S. 088/2024
BEG" Periodo Del 02 al 19 de octubre de 2024

SANDRA SARAHI MARTINEZ MUNGUIA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION
PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de
actividades derivado del Contrato de prestacion de servicios técnicos C.P.S. 088/2024 con
fundamento en el articulo 8 fraccion V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios, asi como derivado de la segunda
clausula inciso f) del contrato en comento, el cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasado
02 de octubre de 2024.

Por lo anterior, a continuacién, menciono las actividades realizadas:

1. Apoyé en la revision de las documentales remitidas por los sujetos obligados respecto
de la integracion de sus respectivos Comités de Transparencia.

I.  Recepcion de documentales fisicas para su lectura, estudio y dictaminacion para
el reconocimiento de todos los Comité de Transparencia correspondientes a los
sujetos obligados del Proceso Electoral Concurrente 2023-2024.

II. Actualizacion de los datos de Correspondencia de Procesos Normativos en
archivos digitales editables, para su modificacién de titulares de sujetos
obligados, de titulares de comités de transparencia y de érganos de Control
Interno, asi como de observaciones de cada uno de los Comités de
Transparencia del Proceso Electoral Concurrente 2023-2024.



IIl.  Validacién de los Comités de Transparencia del Proceso Electoral Concurrente
2023-2024 en el archivo electronico editable en formato xIsx, en donde se
actualiza el nombre de los titulares de los Comités, asi como sus nombramientos,
para posterior a eso elaborar el oficio del reconocimiento oficial de los Comités
de Transparencia.

2. Coadyuve en el archivo, en la gestion de documentos, analisis de caratulas, asi como
el glose y revisidon de expedientes.

I.  Revision de todos y cada uno de los expedientes en fisico del archivo, para su
correcta actualizaciéon e integracion del proceso “entrega/recepcion” de mi
coordinador anterior Daniel Arana Aguilar hacia mi nueva coordinadora Aurora
Itzel Carbonell Sanchez.

Il. Glose en carpetas y con hilo de todos los nuevos expedientes fisicos.

Ill.  Elaboracién de las etiquetas para los nuevos expedientes fisicos.

3. Apoye en la elaboracién de oficios para el reconocimiento o requerimiento con relacion
a la integracién y concentracion de los Comités de Transparencia.

I.  Apoyo en la justificacion/argumentacion del oficio para la campafia de
actualizacion del Catalogo de Sujetos Obligados en donde requiere a los sujetos
obligados de la Administracién Publica Municipal, para que lleven a cabo la
conformacion de su Unidad y Comite de Transparencia.

4. Las que por su preparacion técnica colaboren o abonen a la Coordinacion de procesos
Normativo.

|.  Asesoramiento para la conformaciéon de los Comité de Transparencia del
municipio via llamada.



II.  Impresion de Constancias de Mayoria de Votos 2024 — IEPC de todos los
municipios que requirieron incluir la documental para acreditar el sujeto obligado.

Quedo a sus apreciables 6rdenes para informacién complementaria.
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Yohav Kalev Martinez Aurora Itzel Carbonell Rosa Efena Montafio
Méndez Sanchez Gonzalez
Prestador de Servicios Coordinacion de Procesos Direccion Juridica

Técnicos Normativos




FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma de particular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 3.2
fraccion Il inciso "a" y 21.1 fraccion | de la LTAIPEJM, articulo 3.1 fracciénes IX y X de la LPDPPSOEJM y Lineamiento
Quincuagésimo Octavo fraccion | de los LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.



