Guadalajara, Jalisco; 26 de Septiembre de 2024

Nombre

Antonio Gaspar Trinidad

Asunto

Informes de actividades

N° de
Contrato

C.P.S. 037/2024

Periodo

Del 03 al 26 del mes de

LIC. SANDRA SARAHI MARTINEZ
DIRECTORA DE ADMINISTRACION
PRESENTE

Septiembre 2024

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de actividades derivado
del Contrato de prestacion de servicios técnicos C.P.S. 037/2024 con fundamento en el articulo 8
fraccion V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Jalisco
y sus Municipios, asi como derivado de la segunda clausula inciso f) del contrato en comento, el cual

fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 03 de Septiembre de 2024.

Por lo anterior, a continuacion, menciono las actividades realizadas:

1. Actividad descrita en el objeto de contrato.

Apoyo en la atencion del conmutador y canalizacién de las llamadas a las areas respectivas para

Su atencién.
2. Actividad descrita en el objeto de contrato.

Apoyo en la atencién al publico en general via telefénica o de forma presencial, canalizando a las

Areas correspondientes para su debida atencion
3. Actividad descrita en el objeto de contrato.

Apoyo en las actividades de archivo y escaneo de documentos que se generan en el area de

Secretaria Ejecutiva.
4. Actividad descrita en el objeto de contrato.

Atencién a proveedores y canalizandolos a el area de recursos materias

Quedo a sus apreciables érdenes para informacién complementaria.
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