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LIC. SANDRA SARAHI MARTINEZ MUNGUIA
DIRECTORA DE ADMINISTRACION
PRESENTE

Aunado a un cordial saludo, me presento en tiempo y forma a rendir informe de actividades derivado
del Contrato de prestacion de servicios técnicos C.P.S. 071/2024 con fundamento en el articulo 8
fraccién V inciso k) de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
Jalisco y sus Municipios, asi como derivado de la segunda clausula inciso f) del contrato en comento,
el cual fue suscrito con ese H. Instituto el pasado 03 de septiembre de 2024.

Por lo anterior, a continuacion, menciono las actividades realizadas:

1. Apoyo en el control de vales electrénicos de gasolina.

Apoyo en las recargas a las tarjetas de vales para gasolina asi como su respectiva recepcién de
los comprobantes de gasolina.

2. Apoyo en el calculo y asignacién de viaticos.
Apoyo en el calculo de vidticos del mes de septiembre.
Revision de comprobaciones de viaticos y captura en el sistema contable.

3. Apoyo en la elaboracion de los formatos para subir informacién a la PNT y a la pagina de
Transparencia del ITEI.
Se apoy6 con la solicitud de publicacién en la pagina de transparencia del ITEI lo correspondiente al
Articulo 8 Fraccién 5-B Aportaciones Econémicas 2024
Articulo 8 Fraccién 5-S Gastos de Representacion y Viaticos 2024
Articulo 8 Fraccion 5-X Estados de Cuenta agosto 2024
Articulo 8 Fraccién 5-S Gastos de Representacion y Viaticos 2024
Articulo 8 Fraccion 5-1 Los estados financieros abril, mayo y junio
CONTABLE, PRESUPUESTAL, PROGRAMATICA Y DISCIPLINA

Articulo 8 Fraccion 5-1 Los estados financieros Enero Febrero Marzo
SOLO LA PARTE CONTABLE

4. Apoyo en la contestacion de solicitudes de informacién que competan a la Coordinacion
de Finanzas.

En el periodo de este contrato apoyé con la propuesta de contestacion de solicitudes de
informacién las cuales fueron enviadas a los solicitantes con éxito.

5. Apoyo en la captura de los movimientos de némina en la plataforma de IPEJAL.

Apoyé en las altas, bajas y licencias de la primera y segunda quincena de septiembre en la
plataforma de IPEJAL, asi como sus respectivas modificaciones.
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Apoyo en el archivo de documentos que emanen de la Coordinacién de Finanzas.

Recepcion y su respectivo almacenamiento de documentos de la Coordinacién de Finanzas.

Apoyo en la captura de informacion en el sistema de contabilidad gubernamental.

Capturar registros contables del mes de septiembre, asi como la elaboracién y actualizacién de

bases de datos.

Administracion.

Las que por su preparacion técnica contribuyan en beneficio de los procesos de la Direccién de

Depuracion y organizacion de archivos, recepcion de memorandums y oficios dirigidos a la

Coordinacion De Finanzas.

Quedo a sus apreciables érdenes para informacién complementaria.

ATENTAMENTE
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FUNDAMENTO LEGAL

1.- ELIMINADA la firma de particular, 1 parrafo de 1 renglén por ser un dato identificativo de conformidad con los articulos 3.2
fraccion Il inciso "a" y 21.1 fraccion | de la LTAIPEJM, articulo 3.1 fracciénes IX y X de la LPDPPSOEJM y Lineamiento
Quincuagésimo Octavo fraccion | de los LGPPICR.

*"LTAIPEJM: Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Jalisco y sus Municipios.

LPDPPSOEJM: Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados en el Estado de Jalisco y sus
Municipios.

LGPPICR: Lineamientos Genenerales para la Proteccion de la Informacién Confidencial y Reservada que deberan observar
los sujetos obligados previstos en la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Jalisco y sus
Municipios."

Realizada con el programa TEST DATA, Generador de Versiones Publicas, desarrollado por el Gobierno Municipal de
Guadalajara y con la colaboracion del Instituto de Transparencia, Informacién Publica y Proteccion de Datos Personales del
Estado de Jalisco.



